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MS Paint 
MS Paint एक लसस्टम सॉफ्टवेयर हैं जो कंप्यूटर के साथ By Defaults लदया जाता ह ै| आसका पूरा 
नाम Microsoft Paint होता ह ै| आसका प्रयोग हमिोग Painting/Drawing करने के लिए करते हैं |  
 MS Paint is a system software that is given by computer with By Defaults, its full name is 

Microsoft Paint. We use it for Painting / Drawing. 

 

MS Paint कैसे खोला जाता है ? 

Rule (1) आसे खोिने के लिए अप “स्टाटग बटन” पर लक्िक करें  और Paint सचग करें    

 To open it, you click on the "Start Button" and search Paint 

 

Rule (2) कीबोडग  में Windows + R पे्रस करें , ईसके बाद एक Run Dialog Box खुिेगा ईसमें 
mspaint लिखकर आंटर पे्रस करें  या Ok करें  |   
 Press Windows + R on the keyboard, after that a Run Dialog Box will open by typing 

mspaint into it or press Ok. 
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MS Paint-Home Screen 
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(1) Title bar: आसे File Name कहा जाता ह ैऄथागत जब हम MS Paint में कुछ भी काम करते हैं तो 
ईसे हम एक नाम देकर ऄपने कंप्यूटर में m[p_ कर िेतें हैं, तो हम लजस नाम से आसे S[p_ करते हैं 
वही Tcnf_ \[l कहिाता ह ैक्योंलक ]oll_hn िाआि को m[p_ करते ही वो नाम हमें Tcnf_ \[l में mbiq 
करने िगता ह ै | अप लनचे के लचत्र में देख सकते हैं की मैंने आस qilecha `cf_ को “AIO 

COMPUTER ZONE OFFICIAL” के नाम से S[p_ लकया ह ैआसलिए उपर के ncnf_ \[l में “AIO 
COMPUTER ZONE OFFICIAL” mbiq हो रहा ह ै|  

नोट: ऄगर अप ऄपने िाआि को SAVE नहीं करें गे तो ncnf_ \[l में Untilled-Paint mbiq होगा |  

 It is called File Name, that is, when we work in MS Paint, we save it in our computer 

by giving it a name, then the name we save it with is called the title bar because the 

current file is saved. As soon as we do that name starts to show us in the title bar. You can 

see in the picture below that I have saved this working file under the name of "AIO 

COMPUTER ZONE OFFICIAL", so "AIO COMPUTER ZONE OFFICIAL" is showing 

in the title bar above. 

If you do not save your file, there will be untilled-paint show in the title bar. 

 

 

 

 

(2) Customize Quick access toolbar: ये हमें कुछ महत्वपूणग  niif को customize करने की ऄनुमलत 
देता ह ैतालक हम लकसी बी niif को स्िीन पर लदखा 
सकें  और ईसे quickly open कर सकें  आसलिए आसे 
quick access toolbar कहा जाता ह ै | जब अप 
Customize quick access toolbar पर लक्िक करते हैं 
तो अपके सामने कुछ आस तरह से ऑप्शन लदखाइ 
देता ह ैजो बगि के लचत्र में अपको लदखाया गया ह ै | 
ऄभी अप देख सकते हैं की Quick access toolbar में 
ये तीन ऑप्शन Save, Undo और Redo show कर रहा 
ह ैक्योंलक हमिोगों से आसे ih करके रखा ह ै  | लजस-

Quick access toolbar 

Customize Quick access toolbar 



Computer Fundamentals-Operating System-MS Paint-Notepad  India’s No.1 Notes 

 

www.aiocomputerzone.com   Page 84 

 

लजस niif को अप ih करके रखेंगे वो सब ncnf_ \[l के बगि में mbiq करेगा लजसे हमिोग koc]e 
[]]_mm niif\[l कहते हैं |  

 This allows us to customize some important tool so that we can show any tool on the 

screen and open it quickly so it is called quick access toolbar. When you click on 

Customize quick access toolbar, you see an option in front of you in this way which is 

shown to you in the next picture. Now you can see that these three options in Quick 

Access toolbar are showing Save, Undo and Redo because we have kept it on. The tool 

you put on will show it next to the title bar, which we call quick access toolbar. 

 

 

 

 

अप देख सकते हैं पहिे केवि तीन टूल्स save, undo और l_^i mbiq कर रहा था पर ऄब बहुत 
सारे niifm mbiq कर रहें हैं क्योंलक हमने आसे खुद से ]omnigct_ लकया ह ै|  

 You can see earlier only three tools were saving, undo and redo show but now many  

tools are showing because we have customized it manually. 

 

  

(3) Close, Maximize & Minimize Button 

(i) Close button- आसके माध्यम से MS Paint को बंद लकया जा सकता ह ै  
(ii) Maximize button- ऄपने पेज को Maximize करने के 
लिए आस बटन का आस्तेमाि लकया जाता ह ै 
(iii) Minimize button- आससे पेज को Mchcgct_ लकया जा 
सकता ह ै|   

  

Close button 

Maximize button 

Minimize button 
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(4) Vertical & Horizontal Scroll Bar: जब हम MS P[chn के ऄन्दर कोइ बड़ी ड्राआंग करते हैं तो 
ऐसे में मेरी पेज बड़ी हो जाती ह ैआसलिए हम Scrolling का आस्तेमाि करते हैं तालक हम ईसे उपर-

लनचे स्िॉि करके देख सकें  |  
 

 When we do a big drawing in MS Paint, my page gets bigger in this way, so we use 

Scrolling so that we can scroll it up and down. 

 

(5) Zoom level: आसमें अपको तीन ऑप्शन लदया गया ह ै 
(i) Zoom out- आसके माध्यम से अप ऄपने पेज को Zoom 

out ऄथागत पेज की माप को छोटा कर सकते हैं |  
 Through this, you can reduce the size of your 

page to zoom out. 

(ii) Zoom in- आसके माध्यम से अप ऄपने पेज को Zoom 

ch ऄथागत पेज की माप को बड़ा कर सकते हैं |  
 Through this, you can enlarge your page Zoom 

in. 

(iii) Zoom slider- आसके माध्यम से पेज की साआज़ को 
छोटा एवं बड़ा दोनों लकया जा सकता ह ै 
Through this, the size of the page can be reduced 

and enlarged. 

 

  

  

Zoom out 

Zoom in 

Zoom slider 
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(6) Status bar- ये अपको पेज की mn[nom बताता ह ै | जब भी अप कोइ भी mb[j_ को MS j[chn में 
^l[q करें गे तो ईसकी mn[nom अपको लनचे mn[nom \[l में mbiq करेगा |  
 It tells you the status of the page. Whenever you draw any shape in MS paint, its status 

will show you in the status bar below. 
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(7) Help option- आसके माध्यम से अप ऑििाआन एवं ऑनिाआन दोनों तरीकों से सहायता िे 
सकते हैं | आस ऑप्शन पर लक्िक करते ही अपके पास b_fj \ir खुिकर अ जायेगा |  
 Through this, you can get help both offline and online. On clicking this option, you 

will have the help box open. 
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File Menu 
(i) New: Create a new file  
 MS Paint में एक नयी पेज खोिने के लिए आसका प्रयोग करते हैं   
(ii) Open: Open your file  
 S[p_ लकये गए िाआि को खोिने के लिए आसका प्रयोग लकया जाता ह ै 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(iii) Save: Save the current document  
 आसके माध्यम से अप Coll_hn Di]ogh_n को S[p_ या सुरलखत कर सकते हैं |  
(iv) Save as: Save the current document as a new file  

 S[p_ लकये गए लकसी भी Di]og_hn को दूबारा लकसी दूसरे नाम से S[p_ करने के लिए S[p_ 
[m का आस्तेमाि लकया जाता ह ैतालक ईसे लिर से एक नयी िाआि में Cip_ln लकया जाए |  
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(v) Print: Print the current document  

 MS P[chn में बनाए लकसी भी डॉक्यूमेंट को लपं्रटर के माध्यम से लपं्रट करने के लिए अप आसका 
आस्तेमाि कर सकते हैं |   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(vi) From scanner or camera: Import from scanner or camera  

 Scanner या Camera के जररये अप MS Paint में लकसी भी ऑब्जेक्ट को Igjiln कर सकते हैं |  
(vii) Send in email: Send a copy of the picture in an email message as an attachment.  

 आसके माध्यम से अप ऄपने िाआि को लकसी इमेि पते पर भेज सकते हैं   
(viii) Set as desktop background: Set the current picture as your desktop background.  

 आस ऑप्शन पर लक्िक करते ही वतगमान समय में खुिी MS P[chn की Pc]nol_ अपके 
डेस्कटॉप बकैग्राईंड पर Sbiq करने िगेगा |  
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(ix) Properties: Change the properties of the picture. 

 आसके जररये वतगमान समय में खुिे MS P[chn की Properties देख सकते हैं और आसकी साआज़ 
को भी लनधागररत कर सकते हैं |  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(x) About paint: ये अपको MS Paint के बारें  में बतायेगा  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(xi) Exit: MS Paint से बाहर लनकिने के लिए आस लवकल्प का प्रयोग लकया जाता ह ै

  


