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MS Paint 

MS Paint एक कसस्टम सॉफ्टवेयर हैं जो कंप्यटूर के साथ By Defaults किया जाता ह ै| इसका परूा नाम Microsoft Paint होता ह ै| 
इसका प्रयोग हमलोग Painting/Drawing करने के कलए करते हैं |  
MS Paint is a system software that is given by computer with By Defaults, its full name is Microsoft Paint. We use 

it for Painting / Drawing. 

 

MS Paint कैस ेखोला जाता ह ै? 

Rule (1) इसे खोलने के कलए आप “स्टाटट बटन” पर कक्लक करें  और Paint सर्ट करें    
To open it, you click on the "Start Button" and search Paint 

 

Rule (2) कीबोर्ट  में Windows + R पे्रस करें , उसके बाि एक Run Dialog Box खुलेगा उसमें mspaint 

कलखकर इंटर पे्रस करें  या Ok करें  |   
Press Windows + R on the keyboard, after that a Run Dialog Box will open by typing mspaint into it or press Ok. 

 

 

 

 

 

 

  

(1) अपने शक्तिय ों पर भर सा करने वाला कभी असफल नही ों 
ह ता | 

समझायें- तुम अपनी शक्तियोों पर भरोसा करो, क्ोोंकक अपने बल पर 
ही सब कुछ ककया जा सकता है | अगर आप चाहते हो की कोई भी 
काम अचे्छ से हो, तो उस काम को खुद करो | अगर आपके अन्दर 
इतनी “कहम्मत और भरोसा” रहता है, तो आप कभी असफल नही ों होोंगे  
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MS Paint-Home Screen 
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Title bar 

इसे File Name कहा जाता ह ैअथाटत जब हम MS Paint में कुछ भी काम करते हैं तो उसे हम एक नाम िेकर अपने कंप्यटूर में 
save कर लेतें हैं, तो हम कजस नाम से इसे Save करते हैं वही Title bar कहलाता ह ैक्योंकक current फाइल को save करते ही वो 
नाम हमें Title bar में show करने लगता ह ै| आप कनरे् के कर्त्र में िेख सकते हैं की मैंने इस working file को “AIO 

COMPUTER ZONE OFFICIAL” के नाम से Save ककया ह ैइसकलए ऊपर के title bar में “AIO COMPUTER ZONE 
OFFICIAL” show हो रहा ह ै|  

It is called File Name, that is, when we work in MS Paint, we save it in our computer by giving it a name, then the name we 

save it with is called the title bar because the current file is saved. As soon as we do that name starts to show us in the title 

bar. You can see in the picture below that I have saved this working file under the name of "AIO COMPUTER ZONE 

OFFICIAL", so "AIO COMPUTER ZONE OFFICIAL" is showing in the title bar above. 

नोट: अगर आप अपने फाइल को SAVE नहीं करें गे तो title bar में Untilled-Paint show होगा (If you do not save your file, 

there will be untilled-paint show in the title bar.) 

 

 

 

 

 

Customize Quick access toolbar 

ये हमें कुछ महत्वपरू्ट tool को customize करने की अनुमकत िेता ह ैताकक हम 
ककसी बी tool को स्रीन पर किखा सकें  और उसे quickly open कर सकें  
इसकलए इसे quick access toolbar कहा जाता ह ै| जब आप Customize quick 

access toolbar पर कक्लक करते हैं तो आपके सामने कुछ इस तरह से ऑप्शन 
किखाई िेता ह ैजो बगल के कर्त्र में आपको किखाया गया ह ै| अभी आप िेख 
सकते हैं की Quick access toolbar में ये तीन ऑप्शन Save, Undo और Redo 

show कर रहा ह ैक्योंकक हमलोगों से इसे on करके रखा ह ै | कजस-कजस tool 

को आप on करके रखेंगे वो सब title bar के बगल में show करेगा कजसे 
हमलोग quick access toolbar कहते हैं |  

This allows us to customize some important tool so that we can show 

any tool on the screen and open it quickly so it is called quick access toolbar. When you click on Customize quick 

access toolbar, you see an option in front of you in this way which is shown to you in the next picture. Now you can 

see that these three options in Quick Access toolbar are showing Save, Undo and Redo because we have kept it on. 

The tool you put on will show it next to the title bar, which we call quick access toolbar. 

 

Quick access toolbar 

Customize Quick access 

toolbar 



MS Paint, Notepad & WordPad India’s No.1 Notes 

 

AIO COMPUTER ZONE   Page 6 

 

 

 

 

आप िेख सकते हैं पहले केवल तीन टूल्स save, undo और redo show कर रहा था पर अब बहुत सारे tools show कर रहें हैं क्योंकक 
हमने इसे खुि से customize ककया ह ै|  

You can see earlier only three tools were saving, undo and redo show but now many tools are showing because we 

have customized it manually. 

 

  

Close, Maximize & Minimize Button 

(i) Close button- इसके माध्यम से MS Paint को बंि ककया जा सकता ह ै  
(ii) Maximize button- अपने पेज को Maximize करने के कलए इस बटन का इस्तेमाल ककया जाता ह ै 
(iii) Minimize button- इससे पेज को 
Minimize ककया जा सकता ह ै|   

 

 

 

 

 

 

Vertical & Horizontal Scroll Bar 

जब हम MS Paint के अन्िर कोई बड़ी ड्राइंग करते हैं तो ऐसे में मेरी पेज बड़ी हो जाती ह ैइसकलए हम Scrolling का इस्तेमाल 
करते हैं ताकक हम उसे ऊपर-कनरे् स्रॉल करके िेख सकें  |  

When we do a big drawing in MS Paint, my page gets bigger in this way, so we use Scrolling so that we can scroll it 

up and down. 

 

 

 

Close button 

Maximize button 

Minimize button 
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Zoom level 

इसमें आपको तीन ऑप्शन दिया गया ह ै 
(i) Zoom out- इसके माध्यम से आप अपने पेज को Zoom out 

अथाटत पेज की माप को छोटा कर सकते हैं |  
Through this, you can reduce the size of your page to zoom 

out. 

(ii) Zoom in- इसके माध्यम से आप अपने पेज को Zoom in अथाटत 
पेज की माप को बड़ा कर सकते हैं |  
Through this, you can enlarge your page Zoom in. 

(iii) Zoom slider- इसके माध्यम से पेज की साइज़ को छोटा एवं 
बड़ा िोनों ककया जा सकता ह ै 
Through this, the size of the page can be reduced and 

enlarged. 

 

  

 

 

 

 

Status bar 

ये आपको पेज की status बताता ह ै| जब भी आप कोई भी shape को MS paint में draw करें गे तो उसकी status आपको कनरे् status 

bar में show करेगा |  

It tells you the status of the page. Whenever you draw any shape in MS paint, its status will show you in the status 

bar below. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zoom out 

Zoom in 

Zoom slider 
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Help option 

इसके माध्यम से आप ऑफलाइन एवं ऑनलाइन िोनों तरीकों से सहायता ले सकते हैं | इस ऑप्शन पर कक्लक करते ही आपके 
पास help box खुलकर आ जायेगा |  
Through this, you can get help both offline and online. On clicking this option, you will have the help box open. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(2) जब तक हम ककसी काम क  करना शुरू नही ों करते तब 
तक वह नामुमककन ही लगता है | 

समझायें- ककसी भी काम को शुरू करने से पहले हर ककसी को 
नामुमककन ही लगता है, चाहे मैं रहूँ या आप ! मगर हाूँ, कजसने भी 
वह काम को करना शुरू कर कदया समझो वो मुमककन है ! आप 
कर सकते हो  
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File Menu 

(i) New: Create a new file  

 MS Paint में एक नयी पेज खोलने के कलए इसका प्रयोग करते हैं   
(ii) Open: Open your file  

 Save ककये गए फाइल को खोलने के कलए इसका प्रयोग ककया जाता ह ै 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(iii) Save: Save the current document  

 इसके माध्यम से आप Current Document को Save या सुरकखत कर सकते हैं |  
(iv) Save as: Save the current document as a new file  

 Save ककये गए ककसी भी Document को िूबारा ककसी िूसरे नाम से Save करने के कलए Save as का इस्तेमाल ककया जाता ह ै
ताकक उसे कफर से एक नयी फाइल में Covert ककया जाए |  
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(v) Print: Print the current document  

 MS Paint में बनाए ककसी भी र्ॉक्यमूेंट को कपं्रटर के माध्यम से कपं्रट करने के कलए 
आप इसका इस्तेमाल कर सकते हैं |   

 

 

(vi) From scanner or camera: Import from scanner or camera  

 Scanner या Camera के जररये आप MS Paint में ककसी भी ऑब्जेक्ट को Import कर 
सकते हैं |  
(vii) Send in email: Send a copy of the picture in an email message as an attachment.  

 इसके माध्यम से आप अपने फाइल को ककसी ईमेल पते पर भेज सकते हैं   
(viii) Set as desktop background: Set the current picture as your desktop background.  

 इस ऑप्शन पर कक्लक करते ही वतटमान समय में खुली MS Paint की Picture आपके रे्स्कटॉप बकैग्राउंर् पर Show करने 
लगेगा |  
(ix) Properties: Through this, you can see the properties of currently open MS Paint and can also determine its 

size.  

इसके जररये वतटमान समय में खुले MS Paint की Properties िेख सकते हैं और इसकी साइज़ को भी कनर्ाटररत कर सकते हैं |  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


