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Go to page: It is used when we create many pages inside Page Maker and we have to jump to a particular 

page, through this option we can jump directly to that page number. 

 इसका इस्तेमाल तब जकया जाता ह ैजब हम P[a_ M[e_r के अन्दर कई सारे P[a_s बना लेते हैं और हमें जकसी जव ेष P[a_ 

पर Jugj करना होता ह,ै तो इस ऑप् न के जररये direct उस P[a_ Nug\_r पर Jugj कर सकते हैं   

 

 

 

 

 

 

Insert page: It is used to insert new pages in Page Maker 

 इसका इस्तेमाल P[a_ M[e_r में नए P[a_s को Ihs_rt करने के जलए जकया जाता ह ै 

 

 

 

 

 

 

 

Remove pages: If you have inserted many pages in Page Maker and you 
want to remove any Particular Pages from it, then you can use this 
option  
 अगर आपने P[a_ M[e_r में बहुत सारे P[a_s को Ihs_rt जकया हुआ ह ैऔर आप 

उसमेंसे जकसी भी P[rtc]uf[r P[a_s को R_giv_ करना चाहते हैं तो ऐसे में आप इस ऑप् न का प्रयोग कर सकते हैं  

 

Sort Pages: With this help, we can arrange all the pages and take them wherever we want. 

 इसकी सहायता से हम सभी P[a_s को Arr[ha_ कर सकते हैं और जहाूँ चाहे वहाूँ लेजा सकते हैं अथाकत जकसी भी पेज को 

आगे-पीछे Miv_ सकते हैं |  
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Go back: This option is used to return/\[]e a page.   

 एक P[a_ B[]e आने के जलए इस ऑप् न का प्रयोग जकया जाता ह ै 

Go forward: just use this option to go to the next page  

 एक P[a_ Firw[r^ यानी Just अगले P[a_ में जाने के जलए इस ऑप् न का प्रयोग करते हैं  

Column Gguides: Through this you can insert a column in the current page. But you have to set Column 

Space how much Space do you want to leave in each column? 

 इसके जररये आप Curr_ht P[a_ में Cifugh Ihs_rt कर सकते हैं लेजकन आपको Cifugh Sj[]_ को S_t करना होगा जक 

जकतना Sj][_ आप प्रत्येक Cifugh में छोड़ना चाहते हैं? 

 

 

नोट: इससे जकसी भी T_xt को जलखने में काफी आसानी होती ह ै 

It is very easy to write any text. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Copy master guides: Through this, we can remove the inserted column in the current page. 

 इसके जररये वतकमान पेज में Ihs_rt जकये गये Cifugh को हटा सकते हैं  

 

Auto flow: For example, if you have copied or cut a lot of text and you want automatic pages to be 
inserted as soon as you paste them, then after doing paste, you make Auto Flow........ 
 उदाहारण से समझें: अगर आपने कई सारे T_xt को Cijy या Cut जकया हुआ ह ैऔर आप चाहते हैं की P[st_ करते ही 

Autig[tc] P[a_s भी Ihs_rt हो जाए तो ऐसे में आप P[st_ करने के बाद Auti Ffiw कर दें........ 
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Page Maker 7.0 (Layout Menu Shortcut Keys)  
 

S.N Shortcut  Working  
1 Alt + Ctrl + G Go to page  
2 Page Up  Move to previous page  
3 Page Down  Move to next page  
4 Ctrl + Page up  Go back  
5 Ctrl + Page down  Go forward  
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Font: In this, you will find many font styles which you can use according to yourself.  

 इसमें आपको कई सारे Font Style जमल जायेंगे जजसका प्रयोग आप अपने अनुसार कर सकते हैं |  

Size: Through this, you can make the size of the font smaller or larger.  

 इसकी जररये आप Fiht के Scz_ को छोटा या बड़ा कर सकते हैं  

Leading: It is used to give Lining Space between paragraphs. You can choose the Space according to 

yourself, how much space I have to leave between all the lines 

 P[r[ar[jb के बीच Lchcha Sj[]_ को देने के जलए इसका प्रयोग जकया जाता ह ै| ये आप अपने अनुसार Sj][_ का चयन कर 

सकते हैं की मुझे जकतना Sj[]_ सभी लाइनों के बीच छोड़ना ह ै 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Type style: With this help you can use Underline, Bold, and Italic etc. to any text. 

 इसकी सहायता से आप जकसी भी Text को Underline, Bold, Italic इत्याजद का प्रयोग कर सकते हैं|  

Expert kerning: It is used to place a character space in the middle of a Word or Sentence. 

 इसका इस्तेमाल जकसी Wir^ या S_ht_h]_ के बीच में Cb[r[]t_r Sj[]_ देने के प्रयोग जलए जकया जाता ह ै 

 

Expert tracking: With this help, you can do things like a little 

Loose, Very Loose, Normal, etc. between all the words typed, 

and you can increase or decrease the space, but by selecting the 

text you will use these options in the same text. This change will 

be seen... 

 इसकी मदद से आप टाइप जकये गए सभी  लदों के बीच Sj[]_ को थोड़ा 

Liis_, V_ry Liis_, Nirg[f इत्याजद चीजों को कर सकते हैं और Sj[]_ घटा 

या बढ़ा सकते हैं, मगर जजतने T_xt को आप S_f_]t करके ये ऑप् न को यजू 

करें गे उतने ही T_xt में ये पररवतकन देखने को जमलेगा... 

 

Page Maker 7.0 (Part-6), Type Menu 
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Horizontal scale: It works horizontally to increase or decrease the space between words 

 ये horizontally  लदों के बीच Sj][_ घटाने या बढ़ाने का कायक करता ह ै 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Character: There will be options related to Character Specification, which you can manage the character 

according to you: Font, Size, Leading, Type Style, Position, Bold, Underline Etc.... 

 इसमें Cb[r[]tr Sj_]c`c][tcih से सम्बिंजधत ऑप् न जमलेंगे जजसको आप अपने जहसाब से Cb[r[]t_r को M[h[a_ कर सकते 

हैं जसेै: Fiht, Siz_, L_[^cha, Tyj_ Styf_, Pisctcih, Bif^, Uh^_rfch_ Et]... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paragraph: With this option, you can manage many things related to Paragraph, which are being shown to 

you below. 

 इस ऑप् न से आप P[r[ar[jb से सम्बिंजधत कई चीजों को M[h[a_ कर सकते हैं जो की जनचे में आपको जदखाया जा रहा 

ह.ै.. 

 

 

 

 

 

 

 

 


